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2 (dua) lembar
Batas Waktu Penerimaan Berkas
Usul Kenaikan Pangkat PNS

Periode 01 Oktober 2020

Maros, 28 lbi 2020

Kepada,
Yth. Para Kepala OPD

Lingkup Pemkab Maros
Di-

Maros

Pegawai Negeri Sipil yang telah mengalami

belum diperhitungkan pada SK Kenaikan

Berdasarkan Surat Kepala Kantor Regional IV BKN Nomor : KR.lV.K.26-

251Y.12-1931202Q, tanggal 12 April 2020, perihal batas waktu penerimaan usul

berkas NPKP Periode 01 Oktober 2020, maka bersama ini disampaikan kepada

saudara (i) tentang hal-hal sebagai berikut :

1. Segera menginventarisir Pegawai Negeri Sipil yang dapat dipertimbangkan

kenaikan pangkatnya untuk periode 01 Oktober 2020,

2. Bagi Pegawai Negeri Sipil yang kenaikan pangkatnya mengakibatkan pindah

golongan ruang seperti golongan I ke golongan ruang ll, golongan ll ke

golongan ruang lll dan golongan lll menjadi golongan ruang lV harus lulus

Ujian Dinas/ Ujian Penyesuaian ljazah atau Pendidikan dan Pelatihan yang

dipersyaratkan dalam kenaikan pangkat;

Usulan kenaikan pangkat disampaikan berdasarkan Organisasi Perangkat

Daerah yang baru

Untuk kenaikan pangkat ke golongan lV/b ke bawah, berkas dibuat dalam

rangkap 1 (satu), sedangkan untuk 006Benaikan pangkat Golongan lV/c keatas

rangkap 4 (empat), dilengkapi sesuai dengan persyaratan serta disusun

berdasarkan urutan lampiran surat ini dan dijepit menggunakan Binder Clips;

Untuk Pegawai Negeri Sipil dengan Kenaikan Pangkat Otomatis/ Reguler

proses kenaikan pangkat harus menggunakan less paper (tanpa berkas),

kelengkapan dokumen yang lain dilakukan dengan cara di unggah (upload)

melalui email pangkatkgbmaros0.dmail.com atau menggunakan flashdisc,

dan khusus untuk SKP 2018 dan SKP 2019 untuk tetap dikirmkan fisiknya untuk

kemudahan proses verifikasi

Tidak melampaui Pangkat/Golongan Ruang atasan langsung kecuali jabatan

fungsional;

Foto copy sah SK PMK bagi

peninjauan masa kerja dan

Pangkatnya;

4.

5

6

7.



8. Bagi Pegawai Negeri Sipil yang mengalami perubahan jabatan agar

melampirkan Nota Dinas dari SKPDnya;

9. Melampirkan surat keterangan bebas temuan dari lnspektorat;

10. Melampirkan surat keterangan telah melaksanakan tes uji kemampuan

membaca Al-Qur'an yang dilaksanakan oleh tim penguji baca tulis Al-Qur'an

Kab. Maros bagi yang Muslim dan Pendalaman Al-Kitab bagi non Muslim

Lingkup Pemkab. Maros;

11. Melampirkan sertifikat lulus uji kompetensi tekhnis penggunaan komputer,

12. Bagi PNS yang mengalami Peningkatan Pendidikan dan belum tercantum pada

SK Kenaikan Pangkat terakhir, agar melampirkan foto copy sah ljazah dan

Transkrip Nilainya lengkap dengan Surat Keterangan lzin Belajar atau Tugas

Belajar dan Print Out Pangkalan Data Perguruan Tinggi (PDPT) yang dapat

d i pe ro I e h pad a webs ile http q!/forl a p, riste kd i leti. s q.i d ;

13. Berkas kenaikan pangkat diusulkan dan diteliti melalui pejabat yang menangani

Kepegawaian dan diteruskan ke Badan Kepegawaian dan Pengembangan

Sumber Daya Manusia dengan surat pengantar dari pimpinan OPD yang

bersangkutan;

14. Pemasukan berkas usul kenaikan pangkat dimulai tanggal 2 Juni sampai

dengan 15 Juni 2020. Khusus untuk jabatan fungsional PAK (Penetapan

Angka Kredit) baru diterima paling lambat tanggal 15 Juni 2020, Berkas

usul yang disampaikan melewati batas waktu tidak dapat diterima dan dapat

diusulkan kembali untuk periode 01 April 2021',

15. Pengusulan berkas kenaikan pangkat ke Badan Kepegawaian Negara Regional

lV Makassar dan Badan Kepegawaian Daerah Propinsi Sulawesi Selatan di

Makassar setelah mendapat persetujuan / rekomendasi dari Tim Penilai Kinerja

PNS Pemerintah Kabupaten Maros.

Demikian disampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih"

Tembusan :

1. BUPATI MAROS;
2. lnspektur Kabupaten Maros.
3. Arsip.
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Lampiran Surat Sekretaris Daerah

Nomor 8a:/a+:/srrult
Tanggal : eB lbi 2020

PERSYARATAN BERKAS USULAN KENAIKAN PANG,KAT

A. Kenaikan Pangkat Reguler untuk Jenis Jabatan Pelaksana :

. Foto copy sah SK pengangkatan CPNS

. Foto copy sah SK kenaikan Pangkat terakhir

. Foto copy sah SK Pindah/Mutasi dan SK Penempatan bagi Pegawai Negeri Sipil

pindahan/Mutasi

. Asli sasaran Kerja Pegawai (sKP) tahun 2018 dan tahun 2019

. Foto copy sah SK Jabatan dan Pernyataan Pelantikan atasan langsung

B. Kenaikan Pangkat Pilihan Struktural untuk Jenis Jabatan Pengawas, Administrator dan

Pimpinan Tinggi Pratama :

. Foto copy sah SK pengangkatan CPNS

. Foto copy sah SK kenaikan Pangkat terakhir

. Foto copy sah SK Jabatan dan Pernyataan Pelantikan mulai dari jabatan pada SK pangkat

terakhir sampai jabatan sekarang.

. Asli Sasaran Kerja Pegawai (SKP) tahun 2018 dan tahun 2019,

. Foto copy sah SK Jabatan dan Pernyataan Pelantikan atasan langsung

C. Kenaikan Pangkat Pilihan Fungsional untuk Jenis Jabatan Fungsiona! Tertentu :

. Foto copy sah SK pengangkatan CPNS

. Foto copy sah SK kenaikan pangkat terakhir

. Asli PAK berdasarkan SK kenaikan pangkat terakhir

. Asli Penetapan Angka Kredit (PAK) baru

. Foto copy sah SK Kenaikan Jabatan Fungsional bagi PNS yang mengalami Kenaikan

Jabatan Fungsional;

. Foto copy sah SK pengangkatan pertama kali dalam Jabatan Fungsional

. Bagi Fungsional Guru, melampirkan Berita Acara Penilaian (BAP) PAK, dan Penilaian

Unsur Pengembangan Profesi (PTK);

. Melampirkan SK lnpassing.

. Sertifikat Pendidik

. Foto copy sah SK Pindah/Mutasi dan SK Penempatan bagi Pegawai Negeri Sipil

pindahan/Mutasi

. Asli Sasaran Kerja Pegawai (SKP)tahun 2018 dan tahun 2019

. Rekapitulasi daftar hadir mulai Februari 2019 s/d Maret 2020.



D. Kenaikan Pangkat Penyesuaian ljazah :

. Foto copy sah ljazah dan Transkrip Nilai;

. Keterangan kuliah dari kampus;

. Print Out Pangkalan Data Perguruan Tingg|/PDPT;

. Bagi yang memiliki ijazah S1 sebelum diangkat menjadi CPNS melampirkan Surat

Keterangan memiliki ljazah S1 yang ditandatangani oleh Pejabat Eselon ll;

. Bagi yang memiliki ijazah SMfuPaket C sebelum diangkat menjadi CPNS, melampirkan

Surat Keterangan telah mengikuti ujian Paket Cl memiliki iiazah Paket C yang

ditandatangani oleh Pejabat Eselon ll;

. Bagi yang memiliki ijazah SMP/Paket B sebelum diangkat menjadi CPNS, melampirkan
Surat Keterangan telah mengikuti Ujian Paket B I memiliki ljazah Paket B yang

ditandatangani oleh Pejabat Eselon ll;

. Foto copy sah SK pengangkatan CPNS;

. Foto copy sah SK kenaikan Pangkat terakhir;

o Asli Sasaran Kerja Pegawai (SKP)tahun 2019,

r Asli Uraian Tugas yang ditandatangani oleh Pejabat Eselon ll;

. Nota Dinas bagi ASN yang pindah jabatan;

. Surat Keterangan ljin Belajar atau Tugas Belajar yang disahkan oleh Bidang

Pengembangan SDM BKPSDM;

. Foto copy sah Surat Tanda Lulus Ujian Penyesuian ljazah;

. Foto copy sah Surat Keterangan/Pengantar mengikuti Pl (bagi yang mengikuti ujian diluar
Kab. Maros)

Catatan :

- Kenaikan Pangkat Penyesuian ljazah mengacu dan berpedoman pada Peraturan Bupati

nomor 18 Tahun 2020 tentang Pedoman Pemberian Tugas Belajar, lzin Belajar, Surat

Keterangan Lulus Pendidikan, lzin Penggunaan Gelar Akademik, Dan Kenaikan Pangkat

Penyesuaianl)azah Bagi Pegawai Negeri Sipil Lingkup Pemerintah Kabupaten Maros

- Kenaikan Pangkat Penyesuaian ljazah dapat diproses apabila tersedia Formasi Jabatan

yang sesuai dengan kualifikasi pendidikan yang dimiliki.

- Untuk ljazahsl harus relevan pendidikan dengan jabatan.

- Surat pengantar dikirim lewat email : panqkatkgbmaros@qmail.com

MAROS

Pembina Utama Madya
197809241 9961 21 001
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